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Anleitung – Erste Anmeldung in MS Teams  

Lade dir die Microsoft Teams App aus dem App Store (iPhone) bzw. Play Store 

(Android) herunter. 

Öffne nach der Installation die App und melde dich mit deinem Junior High School User an. 

Die Benutzernamen der JHS-User sind immer: vorname.nachname@juniorhighschool.at 

 

Wenn du den Benutzernamen eingegeben und auf „Weiter“ (Next) geklickt hast, öffnet sich 

eine neue Seite. Gib dein Passwort ein und klicke auf „Anmelden“ (Sign in). 
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Nun musst du gleich dein Passwort ändern. Im oberen Feld (Current password) gibst du noch 

einmal dein Anfangspasswort ein. In den beiden unteren Feldern gibst du dein neues Passwort 

ein – in beiden Feldern das gleiche! Dein Passwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein, einen 

Groß- und Kleinbuchstaben, eine Zahl und ein Sonderzeichen (z.B. ! ? $ § # ) enthalten. Dein 

Name darf nicht Teil des Passworts sein. 

                        

 

Wenn dein neues Passwort akzeptiert wurde, wird dir 

das nächste Fenster (siehe rechts) angezeigt. 

Ansonsten erhältst du eine Fehlermeldung und musst 

dir ein anderes Passwort überlegen. Probiere es so 

oft, bis dein Passwort akzeptiert wird und schreibe dir 

das neue Passwort falls notwendig auf, damit du es 

nicht vergisst!  

Klicke auf „Weiter“ (Next). 

 

 



   

BLA/08-2024  Seite 3 

 

Für den Fall, dass du einmal doch dein Passwort vergessen solltest, musst du nun im nächsten 

Schritt deine Handynummer angeben. Damit kannst du dir im Notfall ein neues Passwort 

zuschicken lassen. 

Wähle im Auswahlfeld „Österreich“ (Austria) aus und gib danach deine Handynummer ohne 

führender Null ein. Beispiel: wenn deine Handynummer 0660 123 456 789 ist, gibst du im Feld 

Telefonummer 660123456789 ein 

                      

 

Die Option darunter „Code empfangen“ (Receive code) lass so eingestellt, wie sie ist und klicke 

auf „Weiter“ (Next). 

Du erhältst nach ein paar Sekunden eine Nachricht mit einem sechsstelligen Code zugeschickt. 

Diesen musst du eingeben. 

 

 

Land auswählen 

Nummer eingeben 
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Solltest du den Code nicht bekommen, klicke auf „Code erneut zuschicken“ (Resend code). Es 

kann manchmal auch länger dauern, bis der Code geschickt wird. Normalerweise sollte es aber 

nur wenige Sekunden dauern.  

 

Nach der Eingabe des Codes, klicke auf „Weiter“ (Next). Wenn du den Code richtig eingegeben 

hast, ist die Verknüpfung des JHS-Users mit deiner Telefonnummer abgeschlossen und du 

erhältst eine entsprechende Meldung. Klicke auf „Weiter“ (Next). 

 

Code hier eingeben 
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Du erhältst eine Meldung, dass die Einrichtung abgeschlossen ist. Klicke auf „Fertig“ (Done).  

 

 

Nun öffnet sich wieder MS Teams und du siehst eine Meldung betreffend den Einstellungen 

zur Privatsphäre. Klicke auf „Verstanden“ (Got it). 
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Nun hast du es geschafft! Du solltest nun die Teams bzw. Klassen sehen, zu denen du bereits 

hinzugefügt wurdest. Zum Abschluss siehst du hier noch einen Überblick über die wichtigsten 

Funktionen von MS Teams. Viel Spaß beim Erkunden! 

 

 

 

 

 

 

Dein Account Einstellungen der MS Teams App ändern 

Deine Teams 

auswählen / 

zwischen deinen 

Teams wechseln 

Benachrichtigungen 

anzeigen 

Chats 

anzeigen 

Aufgaben 

anzeigen 


